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การจดทะเบียนพาณิชย์
ในระบบจัดเก็บและบริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์

หลักการและเหตุผล
งานทะเบียนพาณิชย์เป็นภารกิจส่วนหน่ึงชองกิจการองค์กรปกครองส่วนท้องล่ิน มีการบริหารจัดการ 

ด้านการจัดเก็บภาษีอย่างเป็นขั้นตอน ท่ัวถึง และเป็นธรรม โดยคำนึงถึงสภาวะด้านสังคม เศรษฐกิจ 
เหตุการณ์ต่าง  ๆ ท่ีเกิดขึ้นในบีจจุบันมาเป็นแนวทางควบคู,กับการปฏิบัติงานโดยมิให้เกิดผลกระทบต่อ 
ประชาชน โดยการท่ีจะปฏิบัติงานด้านทะเบียนพาณิชย์อย่างถูกต้องน้ัน จะต้องถือปฏิบัติตามระเบียบ ข้อ 
กฎหมาย หรือหนังสือส่ังการท่ีเก่ียวข้อง โดยในการจดทะเบียนพาณิชย์ มีกฎหมายหลักท่ีเก่ียวข้อง ดังน้ี 

๑. พระราชบัญญ้ติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.๒๔๙๙ 
๒. พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี ๒ฉ พ.ศ. ๒๔๔๙ 
๓. พระราชกฤษฎีกากำหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. ๒๔๔๖
๔. กฎกระทรวง ฉบับท่ี ๓ (พ.ศ.๒๔๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ 
๔. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เร่ือง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี ๑๐) 

พ.ศ. ๒๔๑๐
๖. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เร่ือง แต่งต้ังพนักงานเจ้าหน้าท่ีและนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี ๘) 

พ.ศ. ๒๔๔๒
๗. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เร่ือง การต้ังสำนักงานทะเบียนพาณิชย์ แต่งต้ังพนักงานเจ้าหน้าท่ีและ 

นายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี ๙) พ.ศ. ๒๔๔๒ 
๘. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เร่ือง กำหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. ๒๔๔๙
๙. คำส่ังสำนักงานทะเบียนพาณิชย์ ท่ี ๑๓๒/ ๒๔๔๙ เร่ือง หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียน 

พาณิชย์และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์

วัตถุประสงค์
๑. เพื่อให้มีคู่มือการปฏิบัติงานท่ีเป็นมาตรฐานในการจดทะเบียนพาณิชย์อย่างมีประสิทธิภาพ 

ถูกต้อง และเป็นไปในแนวทางเดียวกัน
๒. เพ่ือเป็นเคร่ืองมือการเรียนรู้ด้วยตนเองและให้ผู้ท่ีเข้ามาปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานไต้ โดยลด 

การตอบคำถาม ลดเวลาในการสอนงาน ลดข้อผิดพลาดหรือความขัดแย้งท่ีอาจจะเกิดในการ 
ทำงาน

๓ .  ใช้เป็นแนวทางในการเร่ิมต้นใช้งานระบบจัดเก็บและบริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์

เป้าหมาย
จัดทำคู่มีอปฏิบัติงานการจดทะเบียนพาณิชย์เพ่ือใช้ในการปฏิบัติงานชองงานจัดเก็บรายไต้ กองคลัง 

เทศบาลตำบลโนนสูง ให้เป็นไปในแนวทางเดียวกันตามระเบียบ ข้อกฎหมาย หรือหนังสือส่ังการท่ีเก่ียวช้อง 
โดยจัดทำในส่วนของการจดทะเบียนตั้งใหม่ในระบบจัดเก็บและบริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ เว็บไซต์ 
ระบบงานทะเบียนพาณิชย์ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์



ประโยชน์
๑. เพ่ือประโยชน์ทางสถิติและทราบหลักฐานของผู้ประกอบพาณิชยกิจ
๒. เพ่ือประโยชน์ในการควบคุมหรือส่งเสริมด้านการพาณิชย์ รวมท้ังส่งเสริมเศรษฐกิจของประเทศ 

ให้ก้าวหน้าย่ิงข้ึน
๓ .  ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถใช้เป็นเป็นหลักฐานในทางการค้าได้
๔. กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ สามารถทราบข้อมูลจากระบบจัดเก็บและบริการข้อมูล 

ทะเบียนพาณิชย์โดยตรง
๕. เพ่ือปรับปรุงข้อมูลผู้ประกอบการให้ตรงตามการเปล่ียนแปลงท่ีเกิดข้ึน

ผังกระบวนงานการใช้ระบบจัดเก็บและบริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์

ภายใน ๒ วัน

ภายใน ๑ วัน



- ๓ -

กระบวนงานจดทะเบียนพาณิชย์ (การจดทะเบียนต้ังใหม่) ในระบบจัดเก็บและบริการข้อมูล 
หะเบียนพาณิชย์

เร่ิมต้ังแต่ผู้รับบริการแจ้งความประสงค์จดทะเบียนพาณิชย์ โดยนำแบบคำขอจดทะเบียน 
พาณิชย์ให้กรอก จากบ้ันจึงจะเร่ิมเข้าสู่กระบวนงานท่ี ๑ : กระบวนงานจดทะเบียนพาณิชย์โดยเร่ิมต้ังแต่ 
การรับแบบคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) ตรวจสอบเอกสารและสอบถามข้อมูลชองกิจการ 
ประกอบการพิจารณาข้อเท็จจริงในการจดทะเบียนพาณิชย์ แล้วจึงเข้าสู่ กระบวนงานท่ี ๒ : กระบวนงาน 
ระบบจัดเก็บและบันทึกข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ เป็นการบันทึกข้อมูลจากแบบคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
(แบบ ทพ.) เข้าสู่เว็บไซต์ระบบงานทะเบียนพาณิชย์ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า แล้วจึงเข้าสู่กระบวนงานท่ี ๓ : 
กระบวนงานตรวจสอบข้อมูลความถูกต้องออกใบสำคัญทะเบียนพาณิชย์ และพิมพัใบทะเบียนพาณิชย์ แล้วจึง 
เข้าสู่กระบวนงานท่ี ๔ : กระบวนงานนำเสนอใบทะเบียนพาณิชย์ท่ีจัดพิมพ์ให้นายทะเบียนพาณิชย์เพ่ือลงนาม 
และนำจ่ายใบทะเบียนพาณิชย์พร้อมใช้ตรวจสอบข้อมูล ความถูกต้องอีกคร้ัง ซ่ึงในกระบวนงานต่าง  ๆ ท่ี 
กล่าวมามีรายละเอียดดังต่อไปน้ี

กระบวนงานท่ี ๑ ะ กระบวนงานจดทะเบียนพาณิชย์โดยเร่ิมต้ังแต่การรับแบบคำขอจด 
ทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) ตรวจสอบเอกสารและสอบถามข้อมูลของกิจการประกอบการพิจารณา 
ข้อเท็จจริงในการจดทะเบียนพาณิชย์ พร้อมตรวจสอบเอกสารประกอบการพิจารณาโดยละเอียด

กระบวนงานท่ี ๒ : กระบวนงานระบบจัดเก็บและบันทึกข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ เป็น 
การบันทึกข้อมูลจากแบบคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) เข้าสู่เว็บไซต์ระบบงานทะเบียนพาณิชย์ 
กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์

กระบวนงานท่ี ๓ : กระบวนงานตรวจสอบข้อมูลความถูกต้อง ออกใบสำคัญทะเบียน 
พาณิชย์ และพิมพ์ใบทะเบียนพาณิชย์

กระบวนงานท่ี ๔ : กระบวนงานนำเสนอใบทะเบียนพาณิชย์ท่ีจัดพิมพ์ให้นายทะเบียน 
พาณิชย์เพ่ือลงนาม และนำจ่ายใบทะเบียนพาณิชย์พร้อมให้ตรวจสอบข้อมูลความถูกต้องอีกคร้ัง

อัตราค่าธรรมเนียม
เลขท่ี รายการ บาท

๑ ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย์ ๕๐
๒ ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนเปล่ียนแปลงรายการ คร้ังละ ๒๐
๓ ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ๒๐

ค่าธรรมเนียมขอให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ ๓๐
๕ ค่าธรรมเนียมขอตรวจดูเอกสารเก่ียวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ชอง 

ผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหน่ึง คร้ังละ ๒๐
๖ ค่าธรรมเนียมขอให้พนักงานเจ้าหน้าท่ีคัดสำเนาและรับรองสำเนาเอกสาร 

เก่ียวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ชองผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหน่ึง ฉบับละ ๓๐




