
ประกาศเทศบาลตำบลโนนสูง
เรื่อง แผนการจ ัดเก ็บภาษ ีและพ ัฒ นารายได ้ ประจำป ีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗

ด ้ ว ย เ ท ศ บ า ล ต ำ บ ล โ น น ส ู ง  ไ ด ้ ด ำ เ น ิ น ก า ร จ ั ด ท ำ แ ผ น ก า ร จ ั ด เ ก ็ บ ภ า ษ ี  
ประจำป ีงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖๗ เพ ื่อให ้การจ ัดเก ็บภาษ ีอากรตามพระราชบ ัญญ ัต ิภาษ ีท ี่ด ินและส ิ่งปล ูกสร้าง 
พ .ศ. ๒๕๖๒ แ ล ะ พ ร ะ ร าช บ ัญ ญ ัต ิภ าษ ีป ้าย  พ .ศ. ๒ ๕๑๐ แ ละท ี่แก ้ไข เพ ิ่ม เต ิม  (ฉบับที่ ๒) พ .ศ. ๒๕๓๔ 
ซึ่งกำหนดให้องค์การบริหารส่วนตำบล เป็นหน่วยงานบริหารราชการแผ่นดินที่ม ีหน้าที่ดำเน ินการจัดเก็บภาษีอากร 
และตามหน ังส ือกรมส ่งเสร ิมการปกครองท ้องถ ิ่น  ท่ี มท ๐๘ ๐๘ .๓ /  ว ๓๔๓๑ ลงวันที่ ๑ ๙  ต ุลาคม ๒๕๕๒ 
เรื่อง แนวทางการพ ัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก ็บรายได้ชององค ์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ดำเน ินการจ ัดเก ็บภาษ ี 
ด ังก ล ่าว เพ ื่อ เป ็น ก าร เพ ิ่ม ป ระ ส ิท ธ ิภ าพ ก าร ป ฏ ิบ ัต ิง าน ด ้าน ก าร จ ัด เก ็บ ภ าษ ีแ ล ะ เร ่งร ัด ก าร จ ัด เก ็บ ภ าษ ีข อ ง  
องค ์การบร ิห ารส ่วน ตำบล เป ็น ไป ด ้วยค วาม เร ียบ ร ้อยถ ูก ต ้องท ัน ตาม ก ำห น ดระยะเวล าแล ะเก ็บ รายได ้ให ้ม ี 
ประสิทธิภาพ จึงได้กำหนดแผนการจัดเก ็บภาษีและพัฒนารายได้ โดยกำหนดผู้รับผิดชอบ ระยะเวลาการเส ียภาษ ี 
ขั้นตอนการดำเนินการ ช่วงเวลาดำเน ินการจัดเก ็บ เทศบาลตำบลโนนสูง จึงขอประกาศใช้แผนการจัดเก็บภาษีและ 
พัฒนารายได้ ประจำปีงบประมาณพ.ศ. ๒๕๖๗ ตามเอกสารแนบท้ายประกาศนี้

จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน

ประกาศ ณ วันที่ \  เดือน ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๔

(นายอมรรตัน ปานเจริญดักด) 
นายกเทศมนตรีตำบลโนนสูง





แผนการจ ัดเก ็บภาษ ีและพ ัฒ นารายได ้ ประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๗ 
กองคลัง ฝ ่ายพ ัฒ นารายได ้

เทศบาลตำบลโนนสูง อำ๓ อโนนสูง จ ังหวัดนครราขส ีมา
*************************************

๑ .  หลักการและเหตุผล
เพ ื่อให ้การดำเน ิน งาน ด ้าน การจ ัด เก ็บ รายได ้ ของเทศบาลตำบลโนนส ูงเป ็นไปอย ่าง 

เหมาะสม ถูกต้อง และเก ิดประสิทธิภาพในการจัดเก ็บรายได้ส ูงส ุด โดยสอดคล้องกับนโยบายการปฏิรูป 
ระบบราชการ และการวางกรอบแนวทางการบริหารราชการที่ดีต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์สุขของประซาซน 
และเกิดผลสัมฤทธิ้ต ่อภารกิจของรัฐ ความมีประสิทธิภาพ ความคุ้มค่าในเซิงภารกิจแห่งรัฐ การลดขั้นตอน 
การปฏิบ ัต ิงาน การกระจายอำนาจการตัดส ินใจ การอำนวยความสะดวกและตอบสนองต่อความต้องการ 
ของประขาซน รวมถ ึงการส ่งเสร ิมให ้องค ์กรปกครองส ่วนท ้องถ ิ่นม ีการบร ิหารจ ัดการท ี่ด ีเพ ื่อสามารถ 
ให้บริการสาธารณะได้อย่างมีประสิทธิภาพ มุ่งเน้นให้ประซาซนได้รับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการ 
จึงได้ดำเน ินการจัดทำแผนการดำเน ินงานเพ ื่อพ ัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก ็บรายได้ ประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ.๒๕๖๔ ขึ้นเพ ื่อเป ็นเครื่องม ือสำค ัญในการบริหารงานชองพนักงานและเจ ้าหน ้าท ี่ท ี่เก ี่ยวช ้อง รวมทั้ง 
เพ ื่อให ้การจัดเก ็บภาษ ีชองเทศบาลตำบลโนนสูงเป ็นไปอย่างมีประส ิทธิภาพ เกิดประสิทธิผล และเป็นไป 
ตามเป้าหมายที่วางไว้

ก ารจ ัด ท ำแ ผ น ก าร จ ัด เก ็บ ภ าษ ีแ ล ะ พ ัฒ น าร าย ไ ด ้ป ร ะ จ ำป ีงบ ป ร ะ ม าณ พ .ศ .๒๕๖๗ 
ประกอบด ้วย แผน ปฏ ิบ ัต ิการจ ัด เก ็บภาษ ีท ี่ด ิน และส ิ่งปล ูกสร ้าง และแผน ป ฏ ิบ ัต ิการจ ัด เก ็บ ภาษ ีป ้าย  
ตลอดจนโครงการในด ้านการจ ัดเก ็บภาษ ีประจำป ีงบประมาณ  พ.ศ.๒๕๖๗ เพ ื่อให ้ทราบงานโครงการ/ 
ก ิจการที่จะเก ิดขึ้นในพื้นที่เทศบาลตำบลโนนสูง ประจำป ีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ โดยสามารถนำไปใช้ 
เป็นเครื่องมือในการบริหารงาน ประสานงาน และติดตามประเมินผลการดำเนินงานต่อไป

๒. วัตถุประสงค์
๑. เพ ื่อแสดงรายละเอ ียดของแผนปฏ ิบ ัต ิการจ ัด เก ็บภาษ ี/โครงการด ้านภาษ ี/ก ิจกรรมท ั้งห มด 

ที่จะดำเนินการจริงในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ในพื้นที่ชองเทศบาลตำบลโนนสูง
๒. เพ ื่อ เป ็น แ น ว ท างใน ก ารป ฏ ิบ ัต ิงาน ด ้าน ก ารจ ัด เก ็บ ภ าษ ี ชองเทศบาลตำบลโน นส ูง ใน 

ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ให้มีความถูกต้อง ครบถ้วน และเพิ่มประสิทธิภาพในการจัดเก็บให้มากยิ่งขึ้น 
๓. เพ ื่อให ้การจ ัดเก ็บภาษ ีเป ็นไปตามเป ้าหมายและสามารถเพ ิ่มรายได ้จากการจ ัดเก ็บภาษ ีโดย 

กำหนดเป ้าหมายในการจัดเก ็บเพ ิ่มขึ้นร้อยละ ๓ ของรายได้ในปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๖
๔. เพื่อเป ็นการปรับลดขั้นตอนระยะเวลาการดำเนินงานให้เกิดความสะดวกรวดเร็วมากยิ่งขึ้น 
๕. เพ ื่อประชาซนผู้เส ียภาษี!ด้ร ับความพึงพอใจสูงสุดในการรับบริการชำระภาษี 
๖. เพ ื่อสร ้างมาตรการแรงจ ูงใจในการเส ียภาษ ีชองประซาซน ตลอดจนผ ู้เส ียภาษ ีได ้ร ับความ 

พึงพอใจสูงสุดในการเสียภาษี

๓. วิธ ีการดำเน ินงาบ
๑. จัดประชุมพนักงาน ช้าราซการ เพ ื่อวางแผนการปฏิบ ัต ิงานด้านการจัดเก ็บภาษีประจำปี 

งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗
๒. จัดทำแผนการปฏิบ ัต ิงานด ้านการจ ัดเก ็บภาษ ี ซึ่งประกอบด้วย ภาษีที่ด ินและสิ่งปลูกสร้าง 

และภาษ ีป ้าย และค่าธรรมเนียมใบอนุญาตการต่าง ๆ



๓. จัดทำโครงการ และกิจกรรมต่าง  ๆ ที่จะจัดขึ้นในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๗ 
๔. ดำเนินการตามแผนการปฏิบัติงาน และโครงการ 
๔. ติดตามและประเมินผลการดำเนินการตามโครงการ

๔. ระยะเวลาในการจัดทำแผนการดำเน ินงาน
แผนการดำเนินงานเพื่อพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้นี้ต ้องจัดทำให้แล้วเสร็จภายในเดือน 

กันยายนของปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๗

๔. รายละเอ ียดข ั้นตอนการจัดทำแผนการดำเน ินงาน 
ขั้นตอนที่ ๑ การเก็บรวบรวมข้อมูล

ฝ่ายจัดเก็บรายได้เก็บรวบรวมข้อมูลแผนการปฏิบัติงาน/โครงการและกิจกรรม ที่จะมี 
การดำเนินการจริงในพื้นที่เทศบาลตำบลโนนสูง

ขั้นตอบที่ ๒ การจัดทำแผนการดำเนินงาน
ฝ่ายจ ัดเก ็บรายได้จ ัดทำแผนการดำเน ินงานการจัดเก ็บภาษ ี ประกอบด้วยแผนปฏิบัติการ 

จ ัดเก ็บภาษ ี โครงการและกิจกรรมต่าง  ๆ ของปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๗

๖. ประโยชน์ของแผนการดำเน ินงาบ
๑. ทำให้เทศบาลตำบลโนนสูง ม ีท ิศทางและแผนงานที่ซ ัดเจน โดยใช้แผนการดำเนินงานนี้เป ็น 

เครื่องมือในการพัฒนาการจัดเก็บรายได้
๒. เทศบาลตำบลโนนส ูง ม ีแผนงานโครงการตรงตามความต ้องการและสามารถตอบสนอง 

วัตถุประสงค์ของแผนการดำเนินงานได้
๓. ทำให้การจัดเก็บภาษีของเทศบาลตำบลโนนสูงเกิดประสิทธิภาพสูงสุด

๗. ผ ู้ร ับผ ิดขอบแผน
กองคลังฝ่ายพัฒนารายได้ เทศบาลตำบลโนนสูง อำเภอโนนสูง จังหวัดนครราชสีมา

๘. งบประมาณ
จ่ายจากเทศบัญญัติเทศบาลตำบลโนนสูง เรื่อง งบประมาณรายจ่าย ประจำปี พ.ศ. ๒๔๖๗

๙. ผลที่คาดว่าจะได้ร ับ
๘.๑ จำนวนเงินของภาษ ีและค่าธรรมเน ียมใบอน ุญาตต ่าง  ๆ จากการจัดเก ็บได้เอง ของเทศบาล 

ตำบลโนนสูงเพิ่มขึ้น ในร้อยละ ๓ ของปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๖
๙.๒ ประซาซน เก ิดความพ ึงพ อใจ เข ้าใจ เต ็มใจ และให ้ความร ่วมม ือใน การชำระภาษ ีและ 

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตต่าง  ๆให้แก่ท้องถิ่น
๙.๓ แผนการปฏิบัติงานสอดคล้องกับหลักเกณฑในการบริหารบ้านเมืองที่ดี



แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๗
เหศบาลตำบลโนนสง อำเภอโนนสง จ ังหว ัดนครราชส ีมา

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลา
ขั้นตอนที่ ๑ การดำเน ินการ

๑.๑ แต่งตั้งเจ้าพนักงานสำรวจและประกาศกำหนด 
ระยะเวลาลงสำรวจที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง

ตุลาคม -  พฤศจิกายน ๒๕๖๖

๑ .๒ จัดทำรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ตุลาคม -  พฤศจิกายน ๒๕๖๖
๑ .๓ ประกาศบัญชีรายการที่ด ินและสิ่งปลูกสร้าง
(ภ.ด.ส.๓) และแจ้งเจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชีรายการ
ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (รายบุลคล)

ภายในเดือน พฤศจิกายน ๒๕๖๖

๑ .๔ ประซาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพื่อ 
ขอแก้ไข

พฤศจิกายน -  ธันวาคม ๒๕๖๖

๑ . ๕ กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินให้ อปท./ดาวน์ 
โหลดข้อมูลราคาประเมินรอบใหม่

วันท่ี ๑ ธันวาคม ๒๕๖๓ (ดามหนังสือส่ังการ 
ด่วนท่ีสุด ท่ี มท.๐๘๐๘.๓/ ๒๖๗๕ ลงวันท่ี 
๓ ก.ย. ๒๕๖๓)

๑ .๖ ประซาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม ๒๕๖๖ -  กุมภาพันธ์ ๒๕๖๗
๑ .๗ จัดทำบัญชีราคาประเมินที่ด ินและสิ่งปลูกสร้าง มกราคม ๒๕๖๗
๑ .๘ ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ด ินและสิ่งปลูก 
สร้าง

ก่อนวันที่ ๑ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๗

๑ .๙ แจ้งผลการประเมินภาษีโดยส่งแบบประเมินให้แก่ผู้เส ีย 
ภาษ ี

ภายในเดือนกุมภาพันธ์ ๒๕๖๗

๑.๑ ๐  การชำระภาษีตามแบบการแจ้งประเม ิน ภายในเดือนเมษายน ๒๕๖๗
ขั้นตอนที่ ๒ ดำเน ินการจ ัดเก ็บ

๑ .  รับชำระภาษี มีนาคม -  เมษายน ๒๕๖๗
๒. ร ับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพิ่มเกินเวลาที่กำหนด พฤษภาคม -  กันยายน ๒๕๖๗
กรณีปกติ
- ร ับชำระภาษี (ชำระภาษีในทันที หรือชำระภาษีภายใน 
กำหนดเวลา) (ภายในเดือนเมษายน)

มีนาคม -  เมษายน ๒๕๖๗

กรณ ีพ ิเศษ
(๑) ชำระภาษีเก ินเวลาที่กำหนด (เกิน ๑๕ วัน น้า]แต่วันที่ 
ได้รับแจ้งหนังสือเตือน)

- ร ับ ช ำ ร ะ ภ า ษ ี เบ ี้ย ป ร ับ  ร ้อ ย ล ะ  ๔ ๐  และเ ง ิ นเ พิ ่ ม 
ร ้อ ยล ะ  ๑ ต ่อ เด ือ น  ข อ งจ ำน ว น เง ิน ภ าษ ี เศ ษ ข อ ง เด ือ น  
นับเป็น ๑ เดือน

พฤษภาคม -  กันยายน ๒๕๖๗

(๒) ชำระภาษีภายในเวลาที่กำหนด (ไม่เกิน ๑๕ วัน 
นับแต่วันที่ได้รับแจ้งหนังสือเตือน)

- ร ับ ช ำ ร ะ ภ า ษ ีเบ ี้ย ป ร ับ  ร ้ อ ย ล ะ ๒๐ แ ล ะ เง ิน เพ ิ่ม  
ร ้อ ยล ะ  ๑ ต ่อ เด ือ น  ข อ งจ ำน ว น เง ิน ภ าษ ี เศ ษ ข อ ง เด ือ น  
นับเป็น ๑ เดือน

พฤษภาคม -  กันยายน ๒๕๖๗

(๓) ชำระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน
- ร ับ ช ำ ร ะ ภ า ษ ี เบ ี้ยป ร ับ  ร ้อ ยล ะ  ๑ ๐  แ ล ะ เง ิน เพ ิ่ม  

ร ้อ ยล ะ  ๑ ต ่อ เด ือ น  ข อ งจ ำน ว น เง ิน ภ าษ ี เศ ษ ข อ ง เด ือ น  
นับเป็น ๑ เดือน

พฤษภาคม -  กันยายน ๒๕๖๗

-



- ๒ -

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท ี่ปฏ ิบ ัต ิ
(๔) ผ้รับประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี

๑. รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ 
(ลงทะเบียนเลขที่รับ)

กุมภาพันธ์ - เมษายน ๒๔๖๗

๒. ออกหมายเรียกให้มาซี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ์ -  มิถุนายน ๒๔๖๗
๓. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ มีนาคม -  กรกฎาคม ๒๔๖๗
๔. รับชำระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพิ่ม มีนาคม -  กันยายน ๒๔๖๗

ขั้นตอนที่ ๓ ประเม ินผลและเร ่งร ัดการจัดเก ็บ
๑. ไม่ชำระภาษีภายในกำหนดเวลา

- เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศกำหนดให้ชำระ 
ภาษ ี ให้มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ย ังไม่ชำระภาษี

พฤษภาคม ๒๔๖๗

- สำรวจบัญชีผู้ค ้างชำระภาษีปิจจุบ ัน พฤษภาคม -  มิถุนายน ๒๔๖๗
- รับชำระภาษี กรณีผู้เส ียภาษีชำระเกินกำหนดเวลา 

(มีเบี้ยปรับและเงินเพิ่ม)
- มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาชำระภาษีภายใน 

กำหนดเวลา
-ออกตรวจสอบ/ไปพบผ ู้ค ้างชำระภาษ ี
- ม ีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะดำเนินการยึด อายัดและ 

ขายทอดตลาดทรัพย์สิน (นิติกร) ตาม ม.๖๒ เมื่อพ้นเก้า 
สิบวันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือน

กันยายน ๒๔๖๗

๒. รายงานผู้ค ้างชำระภาษ ี ให้สำนักงานที่ดินทราบ มิถุนายน ๒๔๖๗
๓. รายงานคำนวณภาษีที่ด ินและสิ่งปลูกสร้าง ให้ 
คณะกรรมการภาษีๆ ประจำจังหวัดทราบ

มกราคม ๒๔๖๗



แผนปฏิบ ัต ิงานการจ ัดเก ็บป ้าย ประจำป ี พ.ศ. ๒๕๖๗ 
เทศบาลตำบลโนนสูง อำเภอโนนสูง จ ังหวัดนครราชส ีมา

แยกปฏิบ ัต ิดามขั้นตอนของกิจกรรม

ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาท ี่ปฏ ิบ ัต ิ
ขั้นตอนที่ ๑ การเตร ียมการ

๑.๑ ตรวจสอบและคัดเลือกรายซื่อผู้อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีใน 
ปีงบประมาณ (บัญชีลุกหนี้ตามเกณฑ์ค้างรับ)

ตุลาคม ๒๔๖๖

๑.๒ สำรวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ ตุลาคม ๒๔๖๖
๑ . ๓ ประซาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี ธันวาคม -  กุมภาพันธ์ ๒๔๖๖
๑ . ๔ จัดทำหนังสือแจ้งให้ผู้ม ีหน้าที่เส ียภาษีทราบเพื่อยื่นแบบแสดง 
รายการทรัพย์ส ิน (ภ.ป.๑) และควรออกหนังสือเวียนแจ้งให้ผู้เส ียภาษี 
ทราบล่วงหน้าภาษีป ้าย

ธันวาคม ๒๔๖๖

ขั้นตอนที่ ๒ ดำเน ินการจ ัดเก ็บ
๒.๑ กรณีมีป้ายก่อนเดือนมีนาคม

- รับแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) และตรวจสอบความ 
ถกต้อง

มกราคม -  มีนาคม ๒๔๖๗

- ประเม ินค่าภาษีและกำหนดค่าภาษี/ม ีหน ังส ือแจ้งผลการ 
ประเม ินภาษ ี (ภ.ป.๓)

มกราคม-เมษายน ๒๔๖๗

๒.๒ กรณีมีป้ายหลังเดือนมีนาคม
- รับแบบ ภ.ป.๑ และตรวจสอบความถกต้อง เมษายน -  ธันวาคม ๒๔๖๗
- ประเมินค่าภาษีและมีหนังส ือแจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.๓) เมษายน -  ธันวาคม ๒๔๖๗

๒.๓ การขำระค ่าภาษ ี มีนาคม -  กันยายน ๒๔๖๗
กรณีปกติ

- ร ับชำระภาษี (ชำระในวันยื่นแบบหรือชำระภาษีภายใบ 
กำหนดเวลา)

มกราคม-พฤษภาคม ๒๔๖๗

กรณ ีพ ิเศษ
(๑) ชำระภาษีเก ินเวลาที่กำหนด (เกิน ๑๔ วัน)นับแต่วันที่ไต้รับ 

แจ้งผลการประเมิน
- ร ับชำระภาษีและเงินเพิ่ม เมษายน -  กันยายน ๒๔๖๗

(๒) ผู้ประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี
๑ .  รับคำร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่ (แบบ ภ.ป.๔) กุมภาพันธ์ -  พฤษภาคม ๒๔๖๗
๒. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ์ -  มิถุนายน ๒๔๖๗
๓ .  ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผ้ร้องทราบ (แบบ ภ.1ป.๔) มีนาคม -  กรกฎาคม ๒๔๖๗



ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏ ิบ ัต ิ
๔. รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม มีนาคม -  กันยายน ๒๔๖๗
๔. ปฏิบัติตามคำสั่งศาล (กรณีนำคดีไปสู่ศาล)

หมายเหต กรณี'ป็ายหลังเดือนมีนาคม การยื่นแบบการประเมิน การชำระค่าภาษีและการคทธรณีให้ปฏิบัติระหว่าง
เดือนเมษายน-ธันวาคม ๒๔๖๖
ขั้นตอนที่ ๓ ประเม ินผลและเร ่งร ัดการจัดเก ็บ

๓.๑ ไม่ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ป.๑) ภายในกำหนดเวลา
- มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ยื่นแบบ (เพื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ 

ประกาศกำหนดให้ยื่นแบบ)
มีนาคม ๒๔๖๗

- มี,หนังสือแจ้งเตือนผู้ที่'ไม่ยื่นแบบภาย'ไนกำหนดเวลา หรือผู้ที่ยัง
ไม่ชำระภาษี

- ครั้งที่ ๑ พฤษภาคม ๒๔๖๗
- ครั้งที่ ๒ มิถุนายน ๒๔๖๗
- ครั้งที่ ๓ กรกฎาคม ๒๔๖๗

- รับชำระภาษี และเงินเพ ิ่มตามมาตรา ๒๔ เมษายน -  กับยายน ๒๔๖๗
- แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) ส่งเรื่อง กันยายน ๒๔๖๗

ให้นิติกร เพื่อดำเนินคดีแก่ผ้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.๑ ภายในกำหนด
๓.๒ ยื่นแบบ ภ.ป.๑ แล้วแต่ไม่ยอมชำระภาษีภายในกำหนดเวลา

- มีหนังสือแจ้งเตือนผ้ที่ย ังไม่ชำระภาษี
- ครั้งที่ ๑ พฤษภาคม ๒๔๖๗
- ครั้งที่ ๒ มิถุนายน ๒๔๖๗
- ครั้งที่ ๓ กรกฎาคม ๒๔๖๗

- รับชำระภาษีและเงินเพิ่ม พฤษภาคม - กันยายน
- ดำเน ินการบังคับจัดเก ็บภาษ ี (ยึด อายัด และขายทอดตลาด 

ทรัพย์สิน) กรณีหลีกเล ี่ยงไม่ยอมชำระภาษี
ตุลาคมเนินต้นไป



แผนดำเนินการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิงปลูกสร้างของเทศบาลตำบลโนนสูง ประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๗
การดำเน ินการ

เตรียมฐานข้อมลที่ด ินและสิ่งปลูกสร้าง
แต่งต้ังพนักงานสำรวจ พนักงานประเมิน และพนักงานเก็บภาษี
สำรวจ แ ล ะ จ ัด ท ำบ ัญ ช ีร า ย ก าร ท ี่ด ิน แ ล ะ ส ิ่ง ป ล ูก ส ร ้า ง  
เพิ่มเติม
ป ร ะ ก าศ แ ล ะ จ ัด ส ่งบ ัญ ช ีร าย ก าร ท ี่ด ิน แ ล ะ ส ิ่งป ล ูก ส ร ้าง  
เพิ่มเติมให้ประซาซนตรวจสอบ
ประซาซนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้างเพิ่อซอแกไซ
ผ ู้บร ิหารท ้องถ ิ่นตรวจสอบความถ ูกต ้อง และแจ ้งผลผ ู้ร ้อง 
ทราบภายใน ๑๕ วัน

๗ กรมธน าร ักษ ์จ ัดส ่งข ้อม ูลราคาประเม ิน ให ้องค ์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น
อ งค ์ก รป ก ค รอ งส ่วน ท ้อ งถ ิ่น ป ระก าศ ราค าป ระ เม ิน  และ 
อัตราภาษีท ี่จ ัดเก็บ
แจ้งการประเมินภาษี

๑ ๐ ชำระภาษี
๑ ๑ มีหนังสือแจ้งเตือน

๑๓

แจ้งรายการภาษีค ้างชำระให้สำน ักงานทีด ินสาซา 
ต ิด ต า ม เ ร ่ง ร ัด ภ า ษ ีค ้า ง ช ำ ร ะ ^  
รวบรวมและจ ัดส ่งข ้อม ูลการจ ัด เก ็บ ภาษ ีท ีด ิน แสะส ิงป ล ูก  
สร้างให้คณะกรรมการภาษีท ี่ด ิน'าประจำจังหวัด

ปี ๖๕๖๖ ปี ๒๕๖๗ ปี ๒๕๖๘

มี.คต.ค. พ.ย. ม.ค. ก.พ เม.ย. พ.ค. ก.ค. ส.ค. ต.ค. พ.ย 0.ค. ม.ค. ก.พ.



แผนปฏิบ ัต ิตามหน้าท ี่ร ับผิดชอบ ประจำป ีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ 
กองคลัง ฝ ่ายพ ัฒ น ารายได ้

เทศบาลตำบลโนนสูง อำเภอโนนสูง จังหวัดนครราชสีมา
* * - * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * * - ) ( - X - * * * * * * * * * * * *

น ักว ิชาการจ ัด เก ็บรายได ้/เจ ้าพน ักงานจ ัดเก ็บรายได ้/เจ ้าหน ้าท ี่ ท ี่ได ้ร ับมอบหมายด้านการจัดเก ็บ 
รายได้
๑. สำรวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ
๒. ตรวจสอบและจัดทำบัญชีผู้ที่อยูในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณต่อไป
๓. ออกหนังสือแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า
๔. ประซาสัมพันธ์เรื่องการชำระภาษีและค่าธรรมเนียมต่าง ๆ
๔. รับยื่นแบบภาษีต่าง ๆ
๖. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารข้างต้น
๗. รับชำระภาษี/ส ่งเงินรายได้ประจำวัน

ห ัวหน ้าฝ ่ายพ ัฒนารายได ้
๑ .  ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบการยื่นแบบฯ 
๒. แจ้งผลการประเมิน
๓. ออกตรวจสอบและติดตามผู้ค ้างชำระภาษี 
๔. แจ้งผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณ์ภาษี
๔. แจ้งประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ

ผู้อำนวยการกองคลัง
๑. ประขาสัมพันธ์เรื่องการจัดเก็บภาษี
๒. ตรวจสอบความถูกต้องของค่าภาษี
๓. ประเมินภาษีตามหลักเกณฑ์ที่กำหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
๔. ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการภายในกำหนด 
๔. ออกหนังสือเตือนผู้โม่มาชำระตามกำหนด
๖. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งานของการจัดเก็บรายได้
๗. แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อำเภอ) เพื่อดำเนิบต่อผู้ไม่มายื่นแบบภายในกำหนด
๘. ประสานกับอำไ,ภอขอทราบผลคดีเป็นระยะ ๆ

คณะผู้บริหาร
๑. พ ิจารณาคำร้องอ ุทธรณ ์ภาษ ี (พิจารณาการประเมินใหม่)
๒. ลงมติชี้ขาดตามคำร้อง และแจ้งผลการชี้ขาดใหัผู้ร้องทราบ 
๓ .  มอบอำนาจแจ้งความดำเนินคดีแก่ผ ู้ไม ่มายื่นแบบภายในกำหนด 
๔. มีคำสั่งยึด อาย ัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน



นิติกร (เทศบาล)

ขอความเห ็นชอบจากผ ู้ว ่าราชการจังหวัด กรณีผ ู้บริหารท้องถิ่นออกคำสั่งเป ีนหนังส ือยึด อาย ัด  
และขายทอดตลาดทร ัพย ์ส ินของผ ู้เส ียภาษ ี เพ ื่อน ำเง ิน มาชำระภาษ ีค ้างชำน ะ เบ ี้ยปรับ เงินเพิ่ม และ 
ค่าใช้จ ่ายอ ันเนื่องมาจากการยึดอายัดและขายทอดตลาดทรัพย์ส ิน

 ̂ / V(ลงซือ).............. .ษีณ์............................ผู้จ ัดทำ/เสนอแผน
(นางอนงค์ล ักษณ ์ ห ลวงกลาง)

นักวิชาการจัดเก ็บรายได้ชำนาญการ

(ลงชื่อ)...................................................ผู้ตรวจทานแผนๆ/เสนอแผน
(นางประภาท ิพย ์ ณ รงค ์น อก)

หัวหน้าฝ่ายบริหารงานคลัง รักษาการ 
หัวหน้าฝ ่ายพัฒนารายได้

(ลงชื่อ)...................... ........................ผู้ตรวจทานแผนๆ
(น างเก ว!น  อ ุ่น เจ ร ิญ )

ผู้อำนวยการกองคลัง

ปลัดเทศบาลตำบลโนนสูง

(นายอมรร ัตน ์ ป าน เจร ิญ ศ ัก ด ิ้) 
นายกเทศมนตรีตำบลโนนสง‘น




