
คู่มือสำหรับประขาชน : การขออนุญาตทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง
หน่วยงานทีรับผิดขอบ : งานจัดเก็บรายได้ เทศบาลตำบลโนนสูง อำเภอโนนสูง จังหวัดนครราชสีมา

หลักเกณฑ์ วิธีการในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต
ผู้ท ีจะทำการโฆษณาโดยใช้เครืองขยายเส ียงด้วยกำลังไฟฟ้า จะต้องขอรับอนุญาตต่อพนักงาน 

เจ้าหน้าทีก่อน เมือได้รับอนุญาตแล้วจึงทำการโฆษณาไต้ โดยให้พนักงานเจ้าหน้าที่ออกใบอนุญาตให้แก' 
ผู้ฃอรับอนุญาต และให้มีอำนาจกำหนดเงื่อนไขลงในใบอนุญาตว่าด้วยเวลา สถานที่ และเครื่องอุปกรณ์ขยาย 
เสียงและผู้รับอนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขที่กำหนดนั้น โดยห้ามอนุญาตและห้ามใช้เสียงโฆษณาโดยใช้ 
เครื่องขยายเสียงในระยะใกล้กว่า ๑0 ๐ เมตร จากโรงพยาบาล วัดหรือสถานที่บำเพ็ญศาสนกิจ และทางแยกที่ 
มีการสัญจรไปมาคับคั่งอยู่เป็นปกติ และห้ามใช้เสียงโฆษณาในระยะใกล้กว่า ๑ 0 0  เมตร จากบริเวณโรงเรียน 
ระหว่างทำการสอน ศาลสถิตยุติธรรมในระหว่างเวลาพิจารณา ผู้ย ื่นคำขอใบอนุญาติจะต้องยื่นคำร้องตาม 
แบบ ฆ.ษ.๑ ต่อเจ้าพนักงานตำรวจเจ้าของท้องที่ก่อนมาดำเนินการ

กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวช้อง ะ
พ.ร.บ.ควบคุมการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง พ.ศ. ๒๔๙๓

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดขอบ
ที่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอนการ 

บริการ
ระยะเวลา 
ให้บริการ

หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ

หมายเหตุ

๑ การตรวจสอบเอกสาร ผ ู้ม ีใบอน ุญาตให ้ม ีเพ ื่อใช ้ 
เค ร ื่อ ง ข ย า ย เส ีย ง แ ล ะ  
ไมโครโฟนประสงค์จะใช้ 
เค ร ื่อ ง ข ย า ย เส ีย ง แ ล ะ  
ไ ม โ ค ร ไ ฟ น  ม า ย ื่น ต ่อ  
เจ ้าห น ้าท ี่เพ ื่อ ต รวจส อ บ  
คำร้อง (แบบ ฆ.ษ.๑) และ 
เอกสารประกอบคำขอ

๑๔ นาที งานจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง 

ทต.โนนสูง

๒ การพิจารณา เจ ้าห น ้าท ี่ร ับ เร ื่อ ง เส น อ  
ค ว าม เห ็น ต าม ล ำด ับ ข ั้น  
จน ถ ึงพ น ักงาน เจ ้าห น ้าท ี่ 
ผู้ออกใบอนุญาต

๑0  นาที งานจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง 

ทต.โนนสูง

๓ การลงนามอบุมีติ พน ักงานเจ ้าหน้าท ี่ลงนาม 
ใน ใบ อ น ุญ าต ให ้ท ำก าร  
โฆษณาโดยใช้เครื่องขยาย 
เส ียง ขำระค ่าธรรมเน ียม 
และรับใบอนุญาต (ฆ.ษ.๒)

๔ นาที งานจัดเก็บรายได้ 
กองคลัง 

ทต.โนนสูง

ระยะเวลาดำเนินการรวม ๓0  นาที

/รายการเอกสาร...



-๒-

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ
๑. บัตรประจำตัวประขาซน จำนวน ๑ ฉบับ
๒. หนังสือรับรองนิติบุคคล จำนวน ๑ ฉบับ

พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประซาซนของผู้แทนนิติบุคคล (กรณีผู้ฃอรับใบอนุญาตหรือผู้แจ้งเป็น 
นิติบุคคล)

๓. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีผู้ประกอบการไม่สามารถมายื่นคำซอด้วยตนเอง) พร้อมสำเนาบัตร 
ประจำตัวประซาซนซองผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ

ค่าธรรมเนียม
๑. โฆษณากิจการที่ไม่เป็นไปในทำนองการค้า ค่าธรรมเนียม ๑๐ บาท 
๒. โฆษณาที่เป็นไปในทำนองการค้า (โฆษณาเคลื่อนที่) ค่าธรรมเนียม ๖๐ บาท 
๓. โฆษณาที่เป็นไปในทำนองการค้า (โฆษณาประจำที่) ค่าธรรมเนียม ๗๕: บาท



ภาษี'ป้าย

ป้าย หมายความว่า ป้ายแสดงขื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใชในการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่นเพื่อ 
หารายได้หรือโฆษณาการค้าหรือกิจการอื่นเพื่อหารายได้ ไม่ว่าจะได้แสดงหรือโฆษณาไว้ที่วัตถุใด  ๆ ด้วยอักษร 
ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึกหรือทำให้ปรากฏด้วยวิธีอื่น

1  ผู้ม ีหน้าที่เสียภาษีป้าย คือ เจ้าของป้าย แต่ในกรณีที่ปรากฏแก่พนักงานเจ้าหน้าที่ว่าไม,มีผู้ยื่นแบบแสดง 
รายการภาษ ีป ้าย (ภ.ป.๑) สำหรับป้ายใด เมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ไม่อาจหาตัวเจ้าของป้ายนั้นได้ให้ถือว่าผู้ 
ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย ถ้าไม่อาจหาตัวผู้ครอบครองป้ายนั้นได้ให้ถือว่าเจ้าของหรือผู้ 
ครอบครองอาคาร หรือสถานที่ หรือที่ดินที่ป้ายนั้นติดตั้งหรือแสดงอยู่เป็นผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายตามสำดับ 
และให้พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งการประเมินภาษีเป็นหนังสือไปยังบุคคลดังกล่าว

*  ให้เจ้าของป้ายมีหน้าที่เสียภาษีป้ายโดยเสียเป็นรายปียกเว้นป้ายที่เริ่มติดตงหรือแสดงในบี)แรกให้เสียภาษี 
ป้ายตั้งแต่วันเริ่มติดตั้งหรือแสดงจนถึงวันสิ้นปี และให้คิดภาษีป้ายเป็นรายงวด งวดละ ๓ เดือนของปี โดยเริ่ม 
เสียภาษีป้ายตั้งแต่งวดที่ติดตั้งป้ายจนถึงงวดสุดท้ายของปี

งวดท่ี ๑ มกราคม -  มีนาคม = ® 00070
งวดท่ี ๒ เมษายน- มิถุนายน = ๗ ๕ 96
งวดท่ี ๓ กรกฎาคม -  กันยายน = ๕๐96
งวดท่ี ๔ ตุลาคม -  ธันวาคม = ๒๕ 96

1  ให ้เจ ้าข อ งป ้าย ซ ึ่งจ ะ ต ้อ ง เส ีย ภ าษ ีป ้าย  ย ื่น แ บ บ แ ส ด งรายก ารภ าษ ีป ้ายต าม แ บ บ แ ล ะว ิธ ีก ารท ี่ 
กระทรวงมหาดไทยกำหนด ภายในเดือนมีนาคมของปี

ในกรณีที่เจ ้าของป้ายอยู่นอกประเทศไทย ให้ตัวแทนหรือผู้แทนในประเทศไทยมีหน้าที่ยื่นแบบแสดง 
รายการภาษีป้ายแทนเจ้าของป้าย

I  เจ้าของป้ายผู้ใด
(๑) ติดตั้งหรือแสดงป้ายอันต้องเสียภาษีภายหลังเดือนมีนาคม
(๒) ติดตั้งหรือแสดงป้ายใหม่แทนป้ายเดิมและมีพื้นที่ ข้อความ ภาพ และเครื่องหมายอย่างเดียวกับ 

ป้ายเดิมที่ได้เสียภาษีป้ายแล้ว
(๓) เปลี่ยนแปลงแกไขพื้นที่ป้าย ข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางส่วนในป้ายที่ได้เสียภาษีป้ายแล้ว 

อันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีป้ายเพิ่มขึ้น
ให้เจ้าของป้ายตาม (๑) (๒) หรือ (๓) ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ภายใน ๑๕: 

วัน นับแต่วันที่ติดตั้งหรือแสดงป้าย หรือนับแต่วันเปลี่ยนแปลง แกไขข้อความ ภาพ หรือเครื่องหมายในป้าย 
เดิม แล้วแต่กรณี

1  ให ้เจ ้าของป้ายหรือผู้ซ ึ่งเจ ้าของป้ายมอบหมายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป ้ายต่อพนักงานเจ้าหน้าท ี่ ณ 
สถานที่ดังต่อไปนี้

(๑) สำนักงานหรือที่ว่าการของราชการส่วนท้องถิ่นที่ป้ายนั้นติดตั้งหรือแสดงอยู่ในเขตราชการส่วน 
ท้องถ่ินน้ัน



(๒) สำนักงานหรือที่ว่าการของราชการส่วนท้องถิ่นซึ่งการจดทะเบียนยานพาหนะได้กระทำในเขต 
ราชการส่วนท้องถ่ินน้ัน

(๓) สถานที่อื่นที่ผู้บริหารท้องถิ่นกำหนด โดยประกาศหรือโฆษณาให้ทราบเป็นเวลาไม่น้อยกว่าสามสิบ 
วันนับแต่วันประกาศหรือโฆษณา
1  ให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีบีายชำระภาษีบีายต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ ณ สถานที่ที่ได้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย 
ไว้ หรือ ณ สถานที่อื่นใดที่พนักงานเจ้าหน้าที่กำหนด ทั้งนี้ ภายใน ๑๕: วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน 
และให้ถือวาวันที่ชำระภาษีต่อพนักงานเจ้าหน้าที่เป็นวันชำระภาษีป้าย

การชำระภาษีป ้ายจะกระทำโดยวิธ ีการส่งธนาณัติหรือตั๋วแลกเงินของธนาคารที่ส ั่งจ ่ายเงินให้แก่ 
ราชการส่วนท้องถิ่นที่เกี่ยวข้อง ไปยังสถานที่ตามวรรคหนึ่ง โดยส่งทางไปรษณีย์ลงทะเบียนหรือส่งโดยวิธีอื่น 
ตามที่รัฐมนตรีประกาศกำหนดแทนการชำระต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ก็ได้ และให้ถือว่าวันที่ได้ทำการส่งดังกล่าว 
เป็นวันชำระภาษีป้าย
1  ให้ผู้ม ีหน้าที่เส ียภาษีป้ายแสดงหลักฐานการเสียภาษีป้ายไว้ ณ ที่เปิดเผยในสถานที่ประกอบการค้าหรือ 
ประกอบกิจการ
*  ให้ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายเสียเงินเพิ่มนอกจากเงินที่ต้องเสียภาษีป้ายในกรณีและอัตรา ดังต่อไปน้ี

(๑) ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในเวลาที่กำหนด ให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ ๑๐ ของจำนวนเงินที่ 
ต้องเสียภาษีป้าย เว้นแต่กรณีที่เจ้าของป้ายได้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่จะได้แจ้ง 
ให้ทราบถีงการละเว้นนั้นให้เสียเงินเพิ่มร้อยละ ๕:ของจำนวนเงินที่ต้องเสียภาษีป้าย

(๒) ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายโดยไม่ถูกต้อง ทำให้จำนวนเงินที่จะต้องเสียภาษีป้ายลดน้อยลง ให้ 
เสียเงินเพิ่มร้อยละ ๑ ๐ ชองภาษีป ้ายที่ประเมินเพิ่มเติม เว้นแต่กรณีที่เจ้าชองป้ายได้มาขอแก้ไขแบบแสดง 
รายการภาษีป้ายให้ถูกต้องก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งการประเมิน

(๓) ไม่ชำระภาษีป้ายภายในเวลาที่กำหนด ให้เสียเงินเพิ่ม ร้อยละ ๒ ต่อเดือนของจำนวน
เงินที่ต้องเสียภาษีป้าย เศษของเดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือนทั้งนี้ ไมให้นำเงินเพิ่มตาม (๑) และ (๒) มาคำนวณ 
เป็นเงินเพิ่ม
1  เมื่อปรากฏว่าเจ้าของป้ายมิได้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย หรือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายโดยไม่ 
ถูกต้อง ให้พนักงานเจ้าหน้าที่มีอำนาจแจ้งการประเมินย้อนหลังไค้ไม,เกิน ๕  ปี นับแต่วันที่พนักงานเจ้าหน้าที่ 
แจ้งการประเมิน
® ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายที่ได้รับแจ้งการประเมินภาษีป้ายแล้วเห็นว่าการประเมินนั้นไม่ถูกต้อง มีสิทธิอุทธรณ์ 
การประเมินต่อผู้บริหารท้องถิ่นหรือผู้ซึ่งผู้บริหารท้องถิ่นมอบหมายได้ภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการ 
ประเมิน

บทลงโทษ
® ผู้ใดโดยรู้อยู่แล้วหรือโดยจงใจแจ้งข้อความอันเป็นเท็จให้ถ้อยคำเท็จ ตอบคำถามด้วยถ้อยคำอันเป็นเท็จ 
หรือนำพยานหลักฐานเท็จมาแสดง เพื่อหลีกเลี่ยงหรือพยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีป้าย ต้องระวางโทษ
จำคุกไม่เกิน ๑ปี หรือปรับตั้งแต่ ๕:,๐๐๐ -  ๕ ๐ ,0 0 0 บาท หรือทั้งจำทั้งปรับ 
1  ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย ต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ ๕ , ๐๐๐ -  ๕:๐,๐๐๐ บาท

-๒-



จ **เ&&ตแ

-๓-

บัญชีอัตราภาษีป้าย
ป้ายประเภท ๑
(ก) อักษรไทยล้วน ที่เคลื่อนที่หรือเปลี่ยนข้อความ (ป้ายไฟวิ่ง) อัตรา ๑ 0  บาท/๕๐๐ ตร.ซม.
(ข) อักษรไทยล้วน (ป้ายติดตั้งทั่วไป) อัตรา ๕ บาท/ ๕๐๐ ตร.ซม.
ป้ายประเภท ๒
(ก) อักษรไทยปนกับภาษาอังกฤษ และปนรูปภาพหรือปนเครื่องหมายอื่นที่เคลื่อนที่หรือเปลี่ยนข้อความ 
เครื่องหมาย หรือภาพอื่นได้ (ป้ายไฟวิ่ง) อัตรา ๕๒ บาท/๕๐๐ ตร.ซม.
(ข) อักษรไทยปนกับภาษาอังกฤษ และปนรูปภาพหรือปนเครื่องหมายอื่น (ป้ายติดทั่วไป) อัตรา ๒๖ บาท/ 
๕๐๐ ตร.ซม.
ป้ายประเภท ๓
(ก) ป้ายไม่มีอักษรไทย และป้ายที่ม ีอ ักษรไทยบางส่วนหรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือตั้ากว่าอักษรต่างประเทศ ท่ี 
เคลื่อนที่หรือเปลี่ยนข้อความ เครื่องหมาย หรือภาพอื่นได้ (ป้ายไฟวิ่ง) อัตรา ๕๒ บาท/๕๐๐ ตร.ซม 
(ข) ป้ายไม่มีอักษรไทย และป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วนหรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือตากว่าอักษรต่างประเทศ (ป้ายติด 
ท่ัวไป) อัตรา ๕๐ บาท/ ๕๐๐ ตร.ซม.
ภาษีป้ายคิดเป็นรายปี อัตราภาษีป้ายขั้นตํ่า ๒๐๐ บาท

หลักฐานที่ใช้ในการเลียภาษีป้าย 
กรณีติดต้ังใหม่
ที่ใบอนุญาตติดตั้งป้าย, ใบเสร็จรับเงินค่าทำป้าย 
ที่*รูปถ่าย'ป้าย, วัดขนาดความกว้าง X ยาว 
ที่*สำเนาทะเบียน,บ้าน
ที่บัตรประจำตัวประซาซน/บัตรข้าราซการ/บัตรพนักงานรัฐวิสาหกิจ
ท่ี*กรณีเ'จ้า'ของ,ป้ายเป็นนิติบุคคล'ให้แนบหนังสือรับรองสำนักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท, ทะเบียนพาณิซย์ หรือ 
หลักฐานของสรรพากร เซ่น ภ.พ. ๐๑, ภ.พ. ๐๙, ภ.พ. ๒๐
ท่ี*’หนังสือ:มอบอำนาจ (กรณีไม่สามารถย่ืนแบบได้ด้วยตนเอง พร้อมติดอากรแสตมปีตามกฎหมาย)

กรณีภาษีป้าย (รายเก่า) ท่ีย่ืนชำระทุกปี
ท่ี*ให้เจ้า'ของ'ป้ายยื่นแบบภาษี'ป้าย (ภ.ป. ๑) พร้อมใบเสร็จรับเงินการเสียภาษีครั้งสุดท้าย 
ท ี่1•กรณีเจ้าของป้ายเป็นนิติบุคคลให้แนบหนังสือรับรองสำนักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท พร้อมกับการย่ืนแบบ ภ.ป. ๑ 
ท ี่ห น ังส ือมอบ อำน าจ (กรณ ีไม ่สามารถยื่นแบบได ้ด ้วยตนเอง พร ้อมต ิดอากรแสตมป ีตามกฎห มาย) 
และ ใบเสร็จรับเงินการเสียภาษีครั้งสุดท้าย (ถ้ามี)



ตัวอย่างการคำนวณ
นายดำ ติดตั้งป้าย ขนาด กว้าง ๑๐๐ เซนติเมตร ยาว ๒๐๐ เซนติเมตร มีข้อความว่า ร้านรั๋ารวย(ข)
ติดต้ัง เดือน มีนาคม
วิธีการคำนวณ ขนาดป้าย กว้าง X ยาว (หน่วยเซนติเมตร)
๑๐๐ X ๒๐๐ “ ๒๐,๐๐๐ ตารางเซนติเมตร 
๒๐,๐๐๐ -ะ- ๕๐๐ — ๔๐ หน่วย 
อัตราภาษี ๕ บาท ต่อ ๕๐๐ ตารางเซนติเมตร 
๔๐ X ๕ -  ๒๐๐ บาท
ตังน้ัน นายดำ ต้องชำระภาษีป้ายในอัตราขั้นตํ่าฃองภาษีป้าย 
คือ ๒๐๐ บาท

ฝ็ฐ่น่ อัตราภาษียาย (บาก/500 ตร.ซบ.)
๚เ฿ บ ัญ ช ีก ำ ย  ผ.ร.บ. กฎกร:กรวย (อ.ร) กฎกร:กรวงกำ*บตอัตรากาษียาย

I
อ ัก บ ร ่! ก บ ส ำ บ

ง ุร ง เก ก  2
อ ัก ษ ร ! ก ฟ ๙ ! น  

ต่า̂ บร*เ ก ศ / ก า พ /  ™  
เ ก & ง * ม า ย อ ับ

05ะ*กก 3  : I,
ษ !ร อ ัก ษ ร ! ก ย / แ แ *  

อ ัก ช ร ! ก ข อ ^ ? ส ์/

ผ.ก. 2535 ผ  ก .2563
10 3 (ก) ข ิฮกวาบฬ ํเ)น#!/*เฟ)ฒ เกํ 1 0

(ข) ข ้อกวาม!ฝ!กสือนกํ/!ปสิยน!ช!ต ร

100 20 (ก) ข ้อกวาบ:!ก!อ ันก ี่/ฬสํขบ ่เก 5 2

(ข! ข้อกวาช?ฝ!คสํอบส่/!ชสํยบ ใ ช ! ต 2 6

200 40
(ก) (ก) (ก) ข ้อ กวาบ!กเ#นส่/!ฝ:!:อับ!ฟ ้ 5 2

(0) (ข) ( ย )  ข ้อกวาบเช !กส์อบส ่/ฬ ่เอ ับ !ฝ !ช 5 0



การจดทะเบียนพาณิชย์
ในระบบจัดเก็บและบริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์

หลักการและเหตุผล
งานทะเบียนพาณิชย์เบีนภารกิจส่วนหนึ่งของกิจการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีการบริหารจัดการ 

ด ้านการจ ัดเก ็บภาษ ีอย ่างเป ็นข ั้นตอน ทั่วถึง และเป็นธรรม โดยคำน ึงถึงสภาวะด้านสังคม เศรษฐกิจ 
เหตุการณ ์ต ่าง  ๆ ท ี่เก ิดข ึ้นในบีจจุบ ันมาเป ็นแนวทางควบคู่ก ับการปฏิบ ัต ิงานโดยมิให ้เก ิดผลกระทบต่อ 
ประซาซน โดยการที่จะปฏิบัติงานด้านทะเบียนพาณิซย์อย่างถูกต้องนั้น จะต้องถือปฏิบัติตามระเบียบ ข้อ 
กฎหมาย หรือหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง โดยในการจดทะเบียนพาณิซย์ มีกฎหมายหลักที่เกี่ยวข้อง ดังนี้ 

๑. พระราฃบัญญ้ติทะเบียนพาณิซย์ พ.ศ.๒๔๙๙ 
๒. พระราชบัญญ้ติทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี ๒ฉ พ.ศ. ๒๔๔๙ 
๓. พระราฃกฤษฎีกากำหนดกิจการเป็นพาณิซยกิจ พ.ศ. ๒๔๔๖
๔. กฎกระทรวง ฉบับท่ี ๓ (พ.ศ.๒๔๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญ้ติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ 
๔. ประกาศกระทรวงพาณิซย์ เรื่อง ให้ผู้ประกอบพาณิขยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ ๑๐) 

พ.ศ. ๒๔๑๐
๖. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี ๘) 

พ.ศ. ๒๔๔๒
๗. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เร่ือง การตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์ แต่งตั้งพนักงานเจ้าหน้าที่และ 

นายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี ๙) พ.ศ. ๒๔๔๒ 
๘. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า เร่ือง กำหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. ๒๔๔๙
๙. คำสั่งสำนักงานทะเบียนพาณิชย์ ท่ี ๑๓๒/ ๒๔๔๙ เร่ือง หลักเกณฑ์และวิธีการกำหนดเลขทะเบียน 

พาณิชย์และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย์

วัตถุประสงค์
๑ .  เพ ื่อให ้ม ีค ู่ม ือการปฏิบ ัต ิงานที่เป ็นมาตรฐานในการจดทะเบ ียนพาณิชย์อย่างม ีประสิทธิภาพ 

ถูกต้อง และเป็นไปในแนวทางเดียวกัน
๒. เพื่อเป็นเครื่องมือการเรียนรู้ด้วยตนเองและให้ผู้ที่เข้ามาปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงาบได้ โดยลด 

การตอบคำถาม ลดเวลาในการสอนงาน ลดข้อผิดพลาดหรือความขัดแย้งที่อาจจะเกิดในการ 
ทำงาน

๓. ใช้เป็นแนวทางในการเริ่มต้นใช้งานระบบจัดเก็บและบริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์

เป้าหมาย
จัดทำคู่มีอปฏิบัติงานการจดทะเบียนพาณิชย์เพื่อใช้ในการปฏิบัติงานชองงานจัดเก็บรายได้ กองคลัง 

เทศบาลตำบลโนนสูง ให้เป็นไปในแนวทางเดียวกันตามระเบียบ ข้อกฎหมาย หรือหนังสือสั่งการที่เกี่ยวช้อง 
โดยจัดทำในส่วนชองการจดทะเบ ียนตั้งใหม่ในระบบจัดเก ็บและบริการข้อม ูลทะเบ ียนพาณ ิชย์ เว็บไซต์ 
ระบบงานทะเบียนพาณิชย์ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์



ประโยชน์
๑. เพื่อประโยชน์ทางสถิติและทราบหลักฐานของผู้ประกอบพาณิชยกิจ
๒. เพื่อประโยชน์ในการควบคุมหรือส่งเสริมด้านการพาณิชย์ รวมทั้งส่งเสริมเศรษฐกิจชองประเทศ 

ให้ก้าวหน้ายิ่งขึ้น
๓. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถใช้เป็นเป็นหลักฐานในทางการค้าได้
๔. กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ สามารถทราบข้อมูลจากระบบจัดเก็บและบริการข้อมูล 

ทะเบียนพาณิชย์โดยตรง
๕ . เพื่อปรับปรุงข้อมูลผู้ประกอบการให้ตรงตามการเปลี่ยนแปลงที่เกิดขึ้น 

ผังกระบวนงานการใช้ระบบจัดเก็บและบริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์



' * ๓

กระบวนงานจดทะเบียนพาณิชย์ (การจดทะเบียนตั้งใหม่) ในระบบจัดเก็บและบริการข้อมูล 
ทะเบียนพาณิชย์

เริมตั้งแต่ผู้ร ับบริการแจ้งความประสงค์จดทะเบียนพาณิชย์ โดยนำแบบคำขอจดทะเบียน 
พาณิชย์ให้กรอก จากนั้นจึงจะเริ่มเข้าสู่กระบวนงานที่ ๑ : กระบวนงานจดทะเบียนพาณิชย์โดยเริ่มตั้งแต่ 
การร ับแบบคำขอจดทะเบ ียนพาณ ิชย ์ (แบบ ทพ.) ตรวจสอบเอกสารและสอบถามข ้อม ูลของก ิจการ 
ประกอบการพิจารณาข้อเท็จจริงในการจดทะเบียนพาณิขย์ แล้วจึงเข้าสู่ กระบวนงานที่ ๒ : กระบวนงาน 
ระบบจัดเก็บและบันทึกข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ เป ็นการบันทึกข้อมูลจากแบบคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
(แบบ ทพ.) เข้าสู่เว็บไซต์ระบบงานทะเบียนพาณิชย์ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า แล้วจึงเข้าสู่กระบวนงานที่ ๓ : 
กระบวนงานตรวจสอบข้อมูลความถูกต้องออกใบสำคัญทะเบียนพาณิชย์ และพิมพัใบทะเบียนพาณิชย์ แล้วจึง 
เข้าสู่กระบวนงานที่ ๔ : กระบวนงานนำเสนอใบทะเบียนพาณิชย์ที่จัดพิมพ์ให้นายทะเบียนพาณิชย์เพื่อลงนาม 
และนำจ่ายใบทะเบียนพาณิชย์พร้อมใช้ตรวจสอบข้อมูล ความถูกต้องอีกครั้ง ซึ่งในกระบวนงานต่าง  ๆ ท่ี 
กล่าวมามีรายละเอียดดังต่อไปนี้

กระบวนงานที่ ๑ : กระบวนงานจดทะเบียนพาณิชย์โดยเริ่มตั้งแต่การรับแบบคำขอจด 
ทะเบ ียนพาณ ิชย ์ (แบบ ทพ.) ตรวจสอบเอกสารและสอบถามข ้อม ูลของก ิจการประกอบการพ ิจารณา 
ข้อเท็จจริงในการจดทะเบียนพาณิชย์ พร้อมตรวจสอบเอกสารประกอบการพิจารณาโดยละเอียด

กระบวนงานที่ ๒ : กระบวบงานระบบจัดเก ็บและบันทึกข ้อม ูลทะเบ ียนพาณ ิชย์ เป็น 
การบันทึกข้อมูลจากแบบคำขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) เข ้าสู่เว ็บไซต์ระบบงานทะเบียนพาณิชย์ 
กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์

กระบวนงานที่ ๓ : กระบวนงานตรวจสอบข้อมูลความถูกต้อง ออกใบสำคัญทะเบียน 
พาณิชย์ และพิมพ์ใบทะเบียนพาณิชย์

กระบวนงานที่ ๔ : กระบวนงานนำเสนอใบทะเบียนพาณิชย์ท ี่จ ัดพิมพ์ให้นายทะเบียน 
พาณิชย์เพื่อลงนาม และนำจ่ายใบทะเบียนพาณิชย์พร้อมให้ตรวจสอบข้อมูลความถูกต้องอีกครั้ง

อัตราค่าธรรมเนียม
เลขท่ี รายการ บาท

๑ ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย์ ๕(ว
๒ ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ คร้ังละ ๒๐
๓ ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ๒๐
๔ ค่าธรรมเนียมขอให้พนักงานเจ้าหน้าที่ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ ๓๐
๕ ค่าธรรมเนียมขอตรวจดูเอกสารเกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ของ 

ผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง คร้ังละ ๒๐
๖ ค่าธรรมเนียมขอให้พนักงานเจ้าหน้าที่คัดสำเนาและรับรองสำเนาเอกสาร 

เกี่ยวกับการจดทะเบียนพาณิชย์ของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง ฉบับละ ๓๐




